	國立竹南高級中學員工加班請示單    101年1月13日

	職別
	姓名
	加班日期時段
	加班
時數
	事由
	備註
（如要補休假在此註明）
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加班人簽名　
單位主管　　　　　　　　　　人事主任　　　　　　　　　　校長
備註：
一、加班請示單應事先提出申請。
二、每人每日申請加班費不得超過4小時，每月不得超過20小時。
